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Stellenausschreibung 
 

IT-Administrator/in / DV-Koordinator/in (m/w/d) 
 
Fritz Bauer Institut, Frankfurt am Main (TV-H, EG 11, 50% Teilzeit) 
Mit Entwicklungsperspektive auf TV-H, EG 12 
 
Das Fritz Bauer Institut ist eine unabhängige Forschungs- und Bildungseinrichtung, die sich 
der Erforschung und Dokumentation der nationalsozialistischen Massenverbrechen 
insbesondere des Holocaust widmet.  
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte IT-Verstärkung. 
 
 
Ihre Aufgaben (EG 11) 
 
Als zentrale/r IT-Ansprechpartner/in für ca. 25 Anwender/innen gewährleisten Sie den 
reibungslosen Betrieb der Instituts-IT: 
 
Bereich Tätigkeiten (Stellenschwerpunkte) 

IT-Betrieb & Support Betreuung der HyperV-virtualisierten Windows-Domäne, 
MDaemon Mailserver, Sophos-Firewall (VPN, Webservices). 
Monitoring, Remote-Management, Patching, Fehlerbehebung 
und Sicherung/Archivierung (Daten/Mails). 
Verwaltung von Benutzerkonten und Druckdiensten. 
IT-Support und Beratung der Mitarbeitenden sowie Organisation 
von Schulungen. 

Beschaffung & 
Verwaltung 

Beschaffung und Implementierung von Netzwerktechnik, 
Hardware und Software. Verwaltung externer Medientechnik 
und Arbeitsmittel (PCs, Laptops, Schließberechtigungen). 

Koordination Funktion als LAN-Administrator/DV-Koordinator gegenüber 
dem Hochschulrechenzentrum der Goethe-Universität. 
Koordination der IT-Aktivitäten mit Dienstleistern. 

https://www.fritz-bauer-institut.de/


 
Ihr Profil (Anforderung EG 11) 
 

› Abgeschlossene IT-Ausbildung (z.B. Fachinformatiker/in Systemintegration) oder 
vergleichbare Qualifikation/Berufserfahrung. 

› Sehr gute Kenntnisse in der Administration von Windows-Servern, Active Directory 
und Netzwerken (TCP/IP, VPN). 

› Selbstständige, strukturierte und ausgeprägt serviceorientierte Arbeitsweise. 
 
 
Entwicklungsperspektive (Aufstieg nach EG 12) 
 
Wir bieten die Möglichkeit zum Aufstieg nach EG 12 TV-H. Die dafür notwendigen 
Qualifikationen und erhöhte Verantwortung können im Rahmen der Stelle erworben 
werden – wir unterstützen den Erwerb durch Fortbildung und gezielte Einarbeitung. 
 
Aufgaben der EG 12 umfassen sukzessive: 
 

› Strategische IT-Sicherheit: Übernahme der Gesamtverantwortung inkl. Konzeption 
und Implementierung eines umfassenden Sicherheitskonzepts (z.B. Notfallpläne). 

› Projektleitung & Entwicklung: Eigenverantwortliche Konzeption und Umsetzung 
komplexer IT-Projekte (z.B. Cloud-Migration, Einführung zentraler Dienste), die 
erhöhte Fachtiefe erfordern. 

› Erweiterte Compliance: Aufbau und Pflege einer vollständigen, revisionsfähigen 
Dokumentation aller IT-Prozesse (Datenschutz/IT-Sicherheit). 
 

 
Bewerbungshinweise  
 
Bewerbungsfrist: 15. November 2025 
Kontakt:  Manuela Ritzheim, m.ritzheim@fritz-bauer-institut.de 
Betreff:  Bewerbung IT-Administration 
 
Wir bitten um E-Mail-Bewerbungen in einer Gesamtdatei.  
Keine Angebote von Personalvermittlern/Headhuntern!  
Ihre Bewerbung wird persönlich und ohne den Einsatz von KI zur Vorauswahl oder 
Bewertung geprüft. 
 
Das Fritz Bauer Institut tritt für die Gleichberechtigung ein und fordert Frauen nachdrücklich 
zur Bewerbung auf. Menschen mit Behinderungen werden bei gleicher Qualifikation 
vorrangig berücksichtigt. 
 
 
Frankfurt am Main, 24. Oktober 2024 

mailto:m.ritzheim@fritz-bauer-institut.de
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